PARKOVI

Parkovi d.o.o. Varazdin
Hallerova aleja 8

KLASA: 011-03/23-01/1
URBROJ:
Varazdin, 28. studenoga 2024.

Temeljem ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) te na temelju ¢lanka 12. Izjave
trgovackog drustva Parkovi d.o.o., direktor dana 28.11.2024. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim se pravilnikom ureduju postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR,
odnosno postupci nabave radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

Izracun procijenjene vrijednosti temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Za nabavu roba, usluga i radova iz stavka 1. ovog ¢lanka izraduje se plan nabave. Za izradu plana nabave
potrebe za nabavu za slijede¢u godinu odgovornoj osobi daju voditelji, rukovoditelji i direktor.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj pravilnik, narucitelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog pravilnika je obvezno primjenjivati i druge vaZzece
zakonske i podzakonske akte te interne akte Parkova d.o.o.

Narucitelj ¢ée koristiti moguénost elektronic¢kih sredstava komunikacije i/ili objavu na internetskim
stranicama.
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Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
zakona.

Odgovornosti direktora
Clanak 4.
Direktor je odgovoran za:

- provodenje unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje u skladu s ovim pravilnikom
- rukovodenje nabavom u skladu sa zakonom o javnoj nabavi

- donosenje plana nabave i njegovih izmjena i dopuna

- davanje punomodi odabranim suradnicima za provodenje nabave.

Direktor ¢ée posebnom odlukom opunomoditi odabrane suradnike da:

- sudjeluju u provedbi postupaka jednostavne nabave
- izdaju narudzbenice i narucuju robu, usluge i radove temeljem sklopljenog ugovora s
dobavljacima.

Postupci jednostavne nabave
Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave dijele se na:

- nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 13.270,00 EUR, te radova procijenjene
vrijednosti do 30.000,00 EUR

- nabavu procijenjene vrijednosti od 13.270,00 EUR do 26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno
od 30.000,00 EUR do 66.360,00 EUR za radove.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva
za predmet nabave i da je obuhvaéena planom nabave, te da je u skladu s ovim pravilnikom i Zakonom
0 javnoj nabavi.

Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti do 13.270,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti
do 30.000,00 EUR

Clanak 7.

Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 13.270,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti do

30.000,00 EUR provode osobe koje je direktor opunomodio posebnom odlukom te su one odgovorne
za:

postupanje sukladno ovom pravilniku i svim zakonskim i podzakonskim aktima

nabavu sukladno planu nabave

nabavu u skladu sa sklopljenim ugovorima, kada su prethodno sklopljeni ugovori sukladno ¢lanku 9.
ovog pravilnika

izdavanje narudzbenica (narudzbom se smatra i potvrda narudzbe putem emaila ili ovjerena ponuda
isporucitelja), a koja sadrzi minimalno:
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naziv, adresu i OIB naruditelja

naziv, adresu i OIB isporucitelja

redni broj narudzbenice i datum izdavanja

rok i nacin isporuke

nacin i rok plac¢anja

opis naruéenog, jedinicu mjere, koli¢inu, jediniénu cijenu i ukupnu cijenu
potpis osobe koja je narucila i Uprave-direktora.

O O 0O o O o o

ovjeru rac¢una za nabavljeno, uz koji se obavezno prilaze i narudzbenica.

€lanak 8.

Postupak se sastoji od prikupljanja ponuda.

Zarobu, radove i usluge kod kojih se radi o kontinuiranim isporukama tijekom godine nabava se provodi
postupkom jednostavne nabave u kojem se ponude prikupljaju od minimalno tri gospodarska subjekta,
a upit za dostavu ponuda Salje se elektroni¢kim sredstvima komunikacije i/ili objavljuje se na
internetskim stranicama Parkova.

Clanak 9.

Parkovi mogu za pojedine nabave sklopiti ugovor odnosno izdati narudzbenicu i temeljem samo jedne
ponude i to:

kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilom kojim je regulirano obavljanje odredenih usluga
kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moZze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

kada je to nuzno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Parkovi kao narucitelj nisu
mogli predvidjeti

kada je to potrebno radi dovrSenja ve¢ zapocetih radova odnosno izvrSenja usluga iz osnovnog ugovora,
a da ukupno uvedanje ne prelazi 26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno do 66.360,00 EUR za radove
kada je procijenjena vrijednost robe i usluga manja od 10.000,00 EUR, odnosno kada je procijenjena
vrijednost radova manja od 20.000,00 EUR

za trgovacku robu, a da ukupna procijenjena vrijednost u planu nabave ne prelazi 26.540,00 EUR

Nabava procijenjene vrijednosti od 13.270,00 EUR do 26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno od
30.000,00 EUR do 66.360,00 EUR za radove

Clanak 10.

Nabava procijenjene vrijednosti od 13.270,00 EUR do 26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno od
30.000,00 EUR do 66.360,00 EUR za radove provodi se na nacin da se osobi odgovornoj za nabavu uputi
zahtjev za nabavom, nakon cega direktor donosi Odluku o pocetku jednostavne nabave i sastav
povjerenstva za provodenje postupka jednostavne nabave koje priprema i provodi postupak.

Ponude se prikupljaju od minimalno tri gospodarska subjekta, a upit za dostavu ponuda Salje se
elektronickim sredstvima komunikacije i/ili objavljuje se na internetskim stranicama Parkova
www.parkovi.eu . Ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja i potreba Parkova kao
narucitelja odnosno ukoliko se tri ponude ne mogu osigurati, moze se prikupiti i jedna ili dvije ponude.

Clanak 11.
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http://www.parkovi.eu/

Poziv na dostavu ponude dostavlja se na dokaziv nacin. U njemu se obvezno nalazi:
0 naziv, adresa i OIB narucitelja
o datum slanja i rok za dostavu ponude (minimalno 5 dana, primjeren predmetu nabave) i
nacin dostave ponude
rok i nacin isporuke
nacin i rok pla¢anja
opis robe, radova ili usluga koje se narucuju, jedinica mjere, koli¢ina
kriterije za odabir ponude
sve ostalo $to je bitno da ponuditelj moze sastaviti ponudu.

O O 0O oo

Poziv na dostavu ponude moze sadrzavati i:

osnove za iskljucenje

uvjete sposobnosti

potrebna jamstva

prijedlog ugovora

ostalo, sukladno predmetu nabave i potrebama narucitelja.

Clanak 12.

Ponude zaprimljene do roka za dostavu ponuda otvara i analizira povjerenstvo koje je imenovano u
odluci o pocetku nabave. Otvaranje ponuda nije javno.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i daje prijedlog direktoru za odabir
najpovoljnijeg ponuditelja.

Direktor donosi odluku o odabiru temeljem koje odgovorna osoba provodi sklapanje ugovora s
odabranim ponuditeljem. Za sklapanje ugovora dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava
traZenim uvjetima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i odluka o odabiru dostavljaju se na dokaziv nacin svim
ponuditeljima u postupku jednostavne nabave putem elektronickih sredstava komunikacije.

Narucitelj zadrzava pravo poniStenja postupka jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 13.

Sklapanjem ugovora o jednostavnoj nabavi zavrSava postupak jednostavne nabave, a zapocinje
ugovorni odnos.

Realizaciju ugovora o jednostavnoj nabavi prati ovlastena osoba koja ne smije ujedno biti i osoba koja je
provodila postupak jednostavne nabave, ali moZe biti osoba koja je izradivala tehnicku specifikaciju.
Pracenje realizacije ugovora podrazumijeva i ovjeru racuna za nabavljenu robu, radove i usluge.

Clanak 14.

Sve izmjene i dopune ovog pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj pravilnik.

Clanak 15.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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U Varazdinu, 28.11.2024. godine

Direktor:

JELENA SEKELJ

HR-86192582372

Elektronicki potpisano: 28.11.2024709:49:25 (UTC:2024-11-28T08:49:25Z)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera
Broj zapisa: 9ac5459d-ef6d-472b-be33-238efd3bala0
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