' »
PARKOVI

Parkovi d.o.o. Varazdin
Hallerova aleja 8

KLASA: 024-01/26-01/1
Varazdin, 27. sije€nja 2026.

Temeljem ¢lanka 12. Izjave o trgovackom drustvu Parkovi d.o.o. te Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave, Direktorica donosi sljedecu

PROCEDURA O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Zakonska osnova
Zakon o javnoj nabavi

Pravilnik o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZista u
javnoj nabavi

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave Parkova d.o.o., KLASA: 024-01/26-
01/1, od 26. sijecnja 2026.

Opdi dio

e ovom procedurom utvrduje se procedura o provedbi postupaka jednostavne nabave
e ovom procedurom definira se nacin pokretanja postupka, nacin sastavljanja i sadrzaj
dokumentacije, rokovi pokretanja postupka, i opis svih ostalih radnji koje su vezane uz
postupak.
e izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se jednako na muske i Zenske osobe.
Postupak jednostavne nabave kod postupaka jednostavne nabave robe i usluga cija je procijenjena
vrijednost manja od 13.270,00 EUR (bez PDV-a) te radova Cija je procijenjena vrijednost manja od
30.000,00 EUR (bez PDV-a) provodi se na sljede¢i nacin:

pojedinih radnih

Strucni suradnik

AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI | 1ZVRSENJE ROK DOKUMENTI
ODGOVORNOSTI
Pripremanje Prikupljanje Rukovoditelji 5 dana prije Informativne
postupka nabave | informacija koje radnih jedinica planiranog ponude,
su pripremili (za potrebe svojih | pocetka troskovnici, opisi i
rukovoditelji radnik jedinica) i | postupka sliéno, ovisno o

slozenosti

jedinica; za nabavu, predmeta nabave
prikupljanje projekte i

azuriranih komunikaciju (za

informativnih zajednicke

ponuda i potrebe Parkova)
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definiranje
procijenjene
vrijednosti
predmeta nabave

Postupak jednostavne nabave kod postupaka jednostavne nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.270,00 EUR (bez PDV-a), a manja od 26.540,00 EUR (bez PDV-a) te
radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 30.000,00 EUR (bez PDV-a), a manja od

66.360,00 EUR (bez PDV-a) provodi se na sljedeci nacin:

AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI | 1ZVRSENJE ROK DOKUMENTI
ODGOVORNOSTI

Pripremanje Prikupljanje Rukovoditelji 5 dana prije Informativne
postupka informacija koje | radnih jedinica planiranog ponude, troskovnici,
nabave su pripremili (za potrebe pocetka opisi i slicno, ovisno o

rukovoditelji svojih radnik postupka sloZzenosti predmeta

pojedinih radnih | jedinica) i Strucni nabave

jedinica; suradnik za

prikupljanje nabavu, projekte

azuriranih i komunikaciju

informativnih (za zajednicke

ponuda i potrebe Parkova)

definiranje

procijenjene

vrijednosti

predmeta

nabave
Provjera Provjera Strucni suradnik | 4 dana prije Plan nabave
uskladenosti odgovaraju li za nabavu, planiranog ) )
planirane procijenjene projekte i pocetka Zahtjev za pokretanje
nabave s vrijednosti Planu | komunikaciju postupka nabave
Planom nabave | nabave te, po

potrebi,

pokretanje

Izmjena i dopuna

Plana nabave

Ukoliko sve

odgovara,

izraduje se

Zahtjev za

pokretanje

nabave
Pokretanje Definiranje Strucni suradnik | Neposredno Odluka o pokretanju
postupka konacnog za nabavu, prije pokretanja | postupka
jednostavne predmeta projekte i postupka jednostavne nabave
nabave nabave, komunikaciju

procijenjene
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vrijednosti

predmeta
nabave,
povjerenstva za
provedbu
postupka,
odgovorne
osobe za
pracenje
provedbe
ugovora
Prikupljanje Kreiranje Strucni suradnik | Neposredno Izjave o nepostojanju
Izjava o dokumentacijei | za nabavu, prije pokretanja | sukoba interesa
nepostojanju slanje na potpis projekte i postupka
sukoba interesa | putem e-Ureda komunikaciju
od svih svim
zaposlenika zaposlenicima
Drustva uklju¢enima u
ukljuéenih u provodenje
provodenje postupka
postupka
Izrada Kreiranje obrasca | Rukovoditelji Neposredno Troskovnik, tehnicke
troskovnika i troskovnika u radnih jedinica prije pokretanja | specifikacije, opisi i
tehnickih Excelu te (za potrebe postupka sl.
specifikacija definiranje svojih radnik
tehnickih jedinica) i Strucni
specifikacija i suradnik za
ostalih potrebnih | nabavu, projekte
opisai i komunikaciju
specifikacija za (za zajednicke
izradu Poziva na | potrebe Parkova)
dostavu ponuda
Izrada Poziva na | lzradai Strucni suradnik | Neposredno Poziv na dostavu
dostavu ponude | kompletiranje za nabavu, prije pokretanja | ponude u postupku
potrebne projekte i postupka jednostavne nabave
dokumentacije komunikaciju
za provodenje
postupka
Prikupljanje Poziv se Salje na | Strucni suradnik | Na dan Poziv na dostavu
ponuda tri adrese za nabavu, pokretanja ponuda
potencijalnih projekte i postupka

ponuditelja i/ili
se objavljuje na
internetskim

komunikaciju
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stranicama
Drustva

Otvaranje,
pregled i ocjena
ponuda

Povjerenstvo
otvara ponude,
provjerava
odgovaraju li
ponude Pozivu
na dostavu
ponudai
tehnickim
specifikacijama
trazenima u
Pozivu na
dostavu ponuda
te jesu li
dostavljeni svi
potrebni pratedi
dokumentni
(jamstvaisl.)

Povjerenstvo za
provedbu
postupaka

Najkasnije tri
dana od isteka
roka za dostavu
ponuda

Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda

Donosenje
Odluke o
odabiru
ponude/odluka
0 ponistenju

Na temelju
prijedloga
struc¢nog
povjerenstva
izraduje se

Strucni suradnik
za habavu,
projekte i
komunikaciju

8 dana od
potpisivanja
Zapisnika o
pregledu i
ocjeni ponuda

Odluka o odabiru
ponude/odluka o
ponistenju postupka
jednostavne nabave

postupka Odluka o odabiru
jednostavne ponude/odluka o
nabave ponistenju

postupka

jednostavne

nabave i daje na

potpis Direktoru
Obavjestavanje | Odluka o odabiru | Struéni suradnik | U roku putem elektronicke
svih sudionika ponude/odluka o | za nabavu, odredenom u poste i/ili se
postupka o ponistenju projekte i Pozivu na objavljuje na
rezultatima postupka komunikaciju dostavu internetskoj stranici
postupka jednostavne Drustva ponude, ne Narucitelja i/ili se

nabave s duljem od 30 dostavlja putem

prilozenom dana od isteka EOJN RH

preslikom roka za dostavu

zapisnika o ponude

otvaranju,

pregledu i ocjeni

ponuda,

dostavlja se svim
ponuditeljima u
postupku
jednostavne
nabave
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3.

Kreiranje Kreira se ugovor | Strucni suradnik | Neposredno Ugovor /
ugovora ili uskladen s za nabavu, nakon slanja narudZbenica
slanje dokumentacijom | projekte i Obavijesti svim
narudzbenice odnosno komunikaciju ponuditeljima

Pozivom na Drustva koji su

dostavu ponudai sudjelovali u

daje na potpis postupku

odgovornim

osobama

narucitelja i

odabranog

ponuditelja,

odnosno izdaje

se

narudzbenoica
Pracenje U registar EOJN-a | Knjigovoda Mjesec dana od | Ugovor/narudzbenica
realizacije unose se svi Drustva dana sklapanja
ugovora i sklopljeni . ) ugovora ili
unosenje u ugovori te Strucni suradnik kreiranja
registar ugovora | narudzbenice za n.abaVl.J’ narudzbenice;
na EQJN Cija skupna prOJekt.e ! . unosenje

vrijednost komvunlkacuu informacije o

premasuje iznos Drustva izvrSenju

od 2.650,00 EUR
bez PDV godisnje

ugovora unosi
se u najkraéem
mogucem roku
nakon izvrsenja
ugovora

Zavrsne odredbe

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se i na mreznim stranicama Drustva.

Direkiorica: Jelena Sekelj, univ.spec.oec.. Predsjednik Nadzomog odbora: DraZen Jagic, dipl.oec.

Direktorica:

JELENA SEKELJ

HR-86192582372

Elektronicki potpisano: 27.01.2026T11:33:40 (UTC:2026-01-27T10:33:40Z)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera
Broj zapisa: 3524212e-al172-457e-b4ab-fe094291f6ae
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Dostaviti:
Rukovoditelji radnih jedinica

Strucni suradnik za nabavu, projekte i komunikaciju

arhiva

Parkovi d.0.0., Hallerova aleja 8, 42 000 VaraZdin
info@parkovi.eu; www.parkovi.eu, T +385 42 332 777, F +385 42 332 787
0IB 72672225843. Trgovacki sud u VaraZdinu. MBS 070005121. Djelatnost 8130. Temeljni kapital 787.900,00 EUR
Direkiorica: Jelena Sekelj, univ.spec.oec.. Predsjednik Nadzornog odbora: DraZen Jagic, dipl.oec.
Privredna banka Zagreb d.d., IBAN HR0523400091110219944. Zagrebatka banka d.d., IBAN HR2423600001101741846, Erste&Steiermarkische Bank d.d. IBAN HR3424020061101127896



		2026-01-27T11:33:40+0100
	Not specified
	Document SIGN




